
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การจดัการทรพัยส์นิของกลางของบรจิาค การจดัเกบ็ของกลาง 
และแนวทางการปฏบิตัิ 

  



 

 

 

ความเป็นมา 
เน่ืองจากปีงบประมาณ พ.ศ.2566 การประเมินคณุธรรมและความโปรง่ใสในการด าเนินงานของ 
หน่วยงานภาครัฐ ( Integrity and Transparency Assessment : ITA) ก าหนดกรอบแนวทางในการ

ด าเนินงานท่ีเช่ือมโยงและต่อเน่ืองจากการประเมินในปีท่ีผ่านมา สถานีต ารวจภูธรเปือยนอ้ยจึงจัดระบบ

การรกัษาทรพัยส์ินของราชการ แสดงการวางระบบการ ดูแลจัดการทรพัยส์ิน เพื่อป้องกนัการน าทรพัยส์นิ
ของทางราชการและของบรจิาคไปใชเ้พื่อประโยชนส์ว่นตนรวมถึงเพื่อประเมินการรบัรูข้องบุคลากรภายใน
หนว่ยงานตอ่การใชท้รพัยส์นิของทางราชการ 
วัตถุประสงค์ 
1.เพื่อเป็นแนวทางในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ ของสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย 
2.เพื่อป้องกันการสูญหายของทรัพย์สินของทางราชการ ของสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย 
กฎหมายและระเบียบ 
1.พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
2.ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
นิยามศพัทท์รพัยส์ินของทางราชการ หมายความวา่ วสัดุ ครุภณัฑ ์และทรพัยส์ินอ่ืนใดของทางราชการ ท่ี
ไดมี้การจัดซือ้/จดัจา้ง จากงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของสถานีต ารวจภูธรเปือยนอ้ย รวมถึงการไดม้า
ของทรพัยส์ินในทางอ่ืน เช่น การรบับริจาค การโอน การแลกเปลี่ยน การเช่า เป็นตน้  หน่วยงานของรฐั 
หมายความวา่ สว่นราชการภายในสงักัดส  านกังานต ารวจแห่งชาติการบรหิารพสัด ุหมายความวา่ การเก็บ 
การบนัทกึ การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบ ารุงรกัษา 
และการจ าหนว่ยพสัด ุ

พัสดุ หมายความวา่ สนิคา้ งานบรกิาร งานก่อสรา้ง งานจา้งท่ีปรกึษาและงานจา้งออกแบบหรอืควบคมุ 

งานก่อสรา้ง รวมทัง้การด าเนินการอ่ืนตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
วัสดุคงทน หมายความวา่ สิ่งของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะคงทนแตต่ามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยืนนาน หรอื 

เม่ือน าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิม หรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้คา่ 
วัสดุสิ้นเปลือง หมายความว่า สิ่งของโดยสภาพมีลกัษณะเม่ือใช้งานแลว้ย่อมสิน้เปลืองหมดไป แปร
สภาพหรอืเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอนัสัน้หรอืไม่คงสภาพเดิม 
ครุภณัฑ ์หมายความวา่ สิ่งของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะคงทนถาวร มีอายกุารใชง้านยืนนาน เม่ือช ารุด 

เสยีหายแลว้สามารถซอ่มแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิม 

การจัดการทรัพยส์ินของทางราชการ 

ของ สถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย 

แสดงการวางระบบการดแูลจดัการทรัพยส์นิเพือ่ปอ้งกนัการน าทรพัย์สนิของทาง
ราชการและของบรจิาคไปใชเ้พือ่ประโยชนส์ว่นตน โดยมชิอบ 
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การควบคุม หมายความวา่ การลงบญัชีวสัดหุรอืทะเบียนคมุทรพัยส์นิ การเก็บรกัษาพสัด ุการเบิกพสัดุ 
การจ่ายพสัด ุ

การยืมพัสดุ หมายความวา่ การท่ีหนว่ยงานตอ้งการคืนพสัดท่ีุยืมไปตอ่หวัหนา้หนว่ยงานของรฐั 

ผู้ให้ยืม หมายความวา่ หวัหนา้หนว่ยงานของรฐั 

ผู้ยืม หมายความวา่ บุคลากรของหนว่ยงานของรฐั ไดแ้ก่ ขา้ราชการ ท่ีปฏิบติัหนา้ท่ี 

การบริหารพัสดุ หมายความวา่ การเก็บ การบนัทกึ การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบ ารุงรกัษา 
และการจ าหนา่ยพสัด ุ

 มาตรการก าหนดแนวทางปฏิบัติการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
1.การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ค านึงถึงประโยชน์ของทางราชการเป็นส าคัญ 
2.การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้เกิดความคุ้มค่าก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดของทางราชการ 
3.การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ยึดหลักความประหยัด 
4.การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ช่วยกันดูแลและบ ารุงรักษาทรัพย์สินของทางราชการ 
5.ไม่ใช้ทรัพย์สินของทางราชการเพื่อประโยชน์ส่วนตน 
6.ผู้บังคับบัญชาตามลาดับช้ันต้องควบคุม ดูแล ก ากับ ให้ค าแนะน าแก่เจ้าหน้าท่ีให้ปฏิบัติตามคู่มือการใช้ 
ทรัพย์สินของทางราชการ 
  
  
การวางระบบการดูแลจัดการทรัพย์สิน เพื่อป้องกันการน าทรัพย์สินของราชการและของบริจาคไปใช้ 
ประโยชน์ส่วนตนโดยมีการวางระบบ ดังนี้ 
1.การจ าแนกประเภททรพัยส์นิของราชการ ซึง่แบง่ทรพัย์สนิเปน็ 5 ประเภท 
       1. ท่ีดนิ 
         2. อาคาร  
         3. ครุภณัฑ ์ 

         4. สนิทรพัยโ์ครงสรา้งพืน้ฐาน 

         5. สนิทรพัยไ์มมี่ตวัตน 

 2. แนวทางการควบคุม ก ากับ ดแูลรกัษา ทรพัยส์นิของราชการและของบรจิาค 
การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย พัสดุของส่วนราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ใน ความ 
ควบคุม การควบคุมเป็นส่วนหนึ่งของวงจรการบรหิารงานพัสดุ มีวัตถุประสงค์เพื่อให้ทราบถึงจ านวนพัสดุ ท่ี 
หน่วยงานมไีว้ใช้ในราชการ โดยการจัดท าบัญชีหรือทะเบียนจ าแนกประเภท และรายการของพัสดุ พร้อมท้ัง 
ให้มีหลักฐานการรับจ่ายพัสดุท่ีได้บันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบการตรวจสอบ เพื่อใช้เป็นข้อมูล 
ทางการบริหารเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุของหน่วยงาน และป้องกันการน าทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
ไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตน นอกจากนั้นการควบคุมยังช่วยในการเก็บดูแลบ ารุงรักษาพัสดุให้อยู่ในสภาพใช้งาน 
ได้ดีอยู่เสมอและท าให้ทราบว่าพัสดุใดหากใช้ต่อไปจะท าให้เกิดความสูญเสียค่าใช้จ่ายในการดูแลบ ารุงรักษา 
หรือหมดความจ าเป็น สมควรท่ีจะจ าหน่ายและจัดหาพัสดุมาทดแทนตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ 
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ก าหนดว่า การเก็บ การบันทึก เมื่อเจ้าหน้าท่ีได้รับมอบ
พัสดุแล้ว ให้ด าเนินการดังต่อไปนี ้
       (๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุแล้วแต่กรณีแยกเป็นชนิด และแสดงรายการตาม ตัวอย่างท่ี 
คณะกรรมการนโยบายก าหนด โดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย 
       (๒) เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชี หรือ
ทะเบียน 

การจัดการทรัพยส์ินของราชการและของบริจาค 
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 ขัน้ตอนการและวธิกีารลงทะเบยีนคมุทรพัยส์นิ 

1. แยกชนิด ประเภทของพัสดุ 
2. ตรวจสอบเอกสารการได้มา 
3. บันทึกข้อมูลการรับทรัพย์สิน เพื่อให้ได้หมายเลขทะเบียนทรัพย์สิน 
4. เขียนหรือพ่นเลขทะเบียนทรัพย์สิน ท่ีตัวครุภัณฑ์ 

การควบคุมพัสดุของทางราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคุมของ ระเบียบ 
เว้นแต่มีระเบียบของทางราชการก าหนดไว้เป็นอย่างอื่น ดังนั้น เมื่อเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้รับมอบพัสดุแล้ว ให้
ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุโดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือลงทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย 
เอกสารประกอบการลงคมุทะเบยีนคมุทรพัยส์นิ 

1. ใบรายงานขอซื้อขอจ้าง/อนุมัติส่ังซื้อส่ังจ้าง/หลักฐานการรับบริจาค ฯลฯ 
2. ใบส่ังซื้อส่ังจ้าง/สัญญา/ข้อตกลง 
3. ใบส่งมอบพัสดุ 
4. ใบตรวจรับพัสดุ 
5. รายงานผลการตรวจรับพัสดุ 
6. ลงบันทึกในระบบฐานข้อมูล POLIS 

 ข้อควรทราบเกีย่วกบัทะเบยีนคมุทรพัยส์ิน 

1. หลักเกณฑ์การค านวณค่าเส่ือมราคาสินทรัพย์ ถาวรส าหรับหน่วยงานภาครัฐ ตามหนังสือ
กรมบัญชีกลางท่ี กค 04103/ว 238 ลงวันท่ี 9 กันยายน 2557 

2. เมื่อได้รับครุภัณฑ์และก าหนดรหัสครุภัณฑ์แล้ว ให้เขียนรหัสครุภัณฑ์ท่ีตัวครุภัณฑ์ด้วยเพื่อ 
สามารถ 
ควบคุมและตรวจสอบได้ 

3. ทรัพย์สินท่ีได้รับจากการบริจาคจะต้องด าเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการรับเงิน 
หรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ.2526 หมวด 1 ข้อ 5 การบริจาค หมายถึง การให้โดยบุคคล
หรือนิติบุคคล เพื่อวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรือเพื่อ สงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง การบริจาคมีได้หลาย
รูปแบบ รวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินค้าใหม่หรือ ใช้แล้ว เช่น เส้ือผ้า ของเลน่ อาหารและยานพาหนะ 
การบริจาคอาจประกอบด้วยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกข์หรือ ช่วยเหลือทางมนุษยธรรมการสนับสนุนการ
ช่วยเหลือพัฒนา เพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
3. การตรวจสอบและตรวจนบัอาวธุยุทธภณัฑข์องสถานตี ารวจ เพือ่ใหม้คีวามพรอ้มตอ่การใชง้านในภารกจิ
ประจ าวนัโดยปฏบิัตติามหนงัสอืขอ้สัง่การ ดงันี ้

1. ส านักงานต ารวจแห่งชาติ ด่วนท่ีสุด ท่ี 0008.421/ว 44 ลงวันท่ี 30 ก.ย. 59 เรื่อง ก าชับการ 
ปฏิบัติและก าหนดมาตรการในการควบคุม และการตรวจสอบเกี่ยวกับการใช้อาวุธปืน ของทางราชการ 

2. วิทยุในราชการส านักงานต ารวจแห่งชาติ ด่วนท่ีสุด ท่ี 0007.22/4966 ลง 31 ต.ค.65 
3. หนังสือส่ังการของสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุเรียกตรวจอาวุธยุทธภัณฑ์จากผู้ท่ี

เบิกไป ให้น ามาตรวจทุกสัปดาห์ 
4. การเบกิจา่ยพสัด ุ

-การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของหน่วยงานของรัฐ ให้หัวหน้างานท่ีต้องใช้พัสดุนั้นเป็นผู้เบิก 
-การจ่ายพัสดุให้หัวหน้าหน่วยพัสดุท่ีมีหน้าท่ีเกี่ยวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมาย จาก

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเป็นหัวหน้าหน่วยพัสดุ เป็นผู้ส่ังจ่ายพัสดุ 
-ผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถ้ามี) แล้วลงบัญชี หรือ

ทะเบียนทุกครั้งท่ีมีการจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย 
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 แนวทางการเบกิ จา่ยวสัด ุ

1. การเบิกวัสดุ ในการควบคุมการใช้วัสดุนั้น อยู่ในความรับผิดชอบของหน่วยงาน ให้หัวหน้างานเป็น 
ผู้เบิก 

2. การจ่ายวัสดุ 
2.1 เจ้าหน้าท่ีพัสดุต้องตรวจสอบใบเบิกวัสดุว่าได้รับอนุมัติส่ังจ่ายจากหัวหน้าหน่วยพัสดุ แล้วให้ 

จ่ายวัสดุตามรายการในใบเบิก และลงเลขท่ีเอกสารในใบเบิกวัสดุ เพื่อใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการ ลงบัญชีจ่าย
วัสดุต่อไป 

2.2 หัวหน้าหน่วยพัสดุเป็นผู้ส่ังจ่ายโดยพิจารณาว่าผู้เบิกใช้โดยประหยัด คุ้มค่า เหมาะสม 
3. ขั้นตอนและวิธีการลงบัญชีวัสดุ 
3.1 จัดท าบัญชีวัสดุตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด โดยแยกประเภทของวัสดุตามท่ี ก าหนด 

ในหนังสือการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของส านักงบประมาณ เช่น วัสดุส านักงาน วัสดุ 
คอมพิวเตอร์วัสดุงานบ้านงานครัว เป็นต้น และแยกชนิดของวัสดุเช่น กระดาษถ่ายเอกสารกระดาษปกสีเป็น
ต้น บันทึกรับวัสดุในระบบคลังวัสดุ ได้แก่ วันเดือนปีท่ีได้รับวัสดุช่ือผู้ขาย เลขท่ีเอกสาร ราคาต่อหน่วย (ราคา
รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม) และจ านวนวัสดุท่ีรับ 

3.2 เมื่อได้รับวัสดุและหลักฐานการรับวัสดุแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุออกเลขท่ีรับ เลขท่ีรับ เอกสาร 
ให้เรียงล าดับตามวัน เวลาท่ีได้รับ เป็นล าดับไปตามลาดับแยกเป็นปีงบประมาณ เพื่อเป็นเลขท่ีอ้างอิงใน การ
บันทึกบัญชีวัสดุหรืออาจอ้างอิงเลขท่ีใบส่งของผู้ขายก็ได้ 

3.3 เมื่อจ่ายพัสดุแล้ว ให้บันทึกจ่ายวัสดุในบัญชีวัสดุและระบบคลังวัสดุตามรายการใน ใบเบิก 
ได้แก่ วันเดือนปีท่ีจ่ายวัสดุช่ือผู้เบิก และจ านวนท่ีจ่าย เพื่อสะดวกในการค้นหาและตรวจสอบได้และ เพื่อให้
ทราบว่ารายการนี้ได้ลงบัญชีแล้ว 

3.5 ทุกส้ินปีงบประมาณให้ท าการตรวจสอบพัสดุประจ าปีและรายงานวัสดุคงเหลือโดยสรุป และ 
รายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปรายการรับ - จ่ายวัสดุจ านวนคงเหลือ และมูลค่าของวัสดุคงเหลือในแต่ละ 
รายการเพื่อส่งให้เจ้าหน้าท่ีบัญชีของหน่วยงานตรวจสอบ และด าเนินการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง 
ขอ้ควรทราบเกีย่วกบับญัชวีสัดุ 

๑. บัญชีวัสดุให้จัดท าแต่ละปีงบประมาณ เมื่อข้ึนปีงบประมาณใหม่ให้ขึ้นแผ่นใหม่ทุกครั้ง หากมีวัสดุ 
คงเหลือให้ยกยอดคงเหลือเป็นยอดยกมา 

2. บัญชีวัสดุแต่ละบัญชี (แต่ละแผ่น) ให้ควบคุมวัสดุ ๑ รายการ 
๓. การลงบัญชีวัสดุให้ลงทุกครั้งท่ีมีการรับหรือจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ จัดซื้อ

จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๙ การบริหารพัสดุข้อ ๒๐๔-๒๐๕ 
  ๔. ราคาต่อหน่วยจะต้องเป็นราคาท่ีรวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว 

5. การลงบัญชีวัสดุจะต้องกระท าด้วยความละเอียดรอบคอบจ าเป็นต้อง รวดเร็ว ทันเวลา เพื่อให้ยอด
วัสดุคงเหลือถูกต้องตามจริง 

การตรวจสอบพสัดุประจ าปี 
ภายในเดือนสุดท้ายก่อนส้ินปีงบประมาณของทุกปีให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้า หน่วยพสัดุ

ตามข้อ ๒๐๕ แต่งต้ังผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าท่ีตามความจ าเป็น เพื่อตรวจสอบ
การรับจ่ายพัสดุในงวด ๑ ปีท่ีผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทท่ีคงเหลืออยู่เพียงวันส้ินงวดนั้นในการ
ตรวจสอบ ให้เริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดท าการวันแรกของ ปีงบประมาณเป็นต้นไป ว่าการรับจ่าย
ถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใดช ารุด เส่ือมคุณภาพหรือสูญไป
เพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป แล้วให้เสนอรายงานผลการ 
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ตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งต้ังภายใน ๓๐ วันท าการ นับแต่วันเริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น 
เมื่อผู้แต่งต้ังได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้ว ให้เสนอหัวหน้า หน่วยงานของรัฐ ๑ ชุด 
และส่งส าเนารายงานไปยังส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ๑ ชุด พร้อมท้ังส่งส าเนา รายงานไปยังหน่วยงานต้น 
สังกัด (ถ้ามี) ๑ ชุด ด้วย 

เมื่อผู้แต่งต้ังได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุและปรากฏว่ามีพัสดุช ารุด 
เส่ือมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปก็ให้แต่งต้ังคณะกรรมการสอบหา 
ข้อเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่งโดยให้น าความในข้อ ๒๖ และข้อ ๒๗ มาใช้บังคับโดยอนุโลม เว้นแต่กรณีท่ีเห็นได้ 
อย่างชัดเจนว่า เป็นการเส่ือมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติให้หัวหน้า 
หน่วยงานของรัฐพิจารณาส่ังการให้ด าเนินการจ าหน่ายต่อไปได้ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่า จะต้องหาตัวผู้รับ 
ผิดด้วย ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐด าเนินการตามกฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้องของทางราชการหรือของ 
หน่วยงานของรัฐนั้นต่อไป 
แนวทางการยมืทรพัยส์นิของทางราชการ 
ผู้ยืม หมายถึง หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าท่ีของรัฐซึ่งยืมพัสดุไปใช้เพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
พัสดุประเภทใช้คงรูป หมายถึง พัสดุท่ีมีลักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน ไม่ส้ินเปลืองหมดไป 
หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน เมื่อเกิดการช ารุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม 
ได้แก่ครุภัณฑ์ส านักงาน ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์เป็นต้น 
พสัดปุระเภทใช้สิน้เปลอืง หมายถึง พัสดุท่ีมีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้วส้ินเปลืองหมดไป หรือไม ่
คงสภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุส านักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์เป็นต้น 
แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผล ความจ าเป็น และ 
สถานท่ีท่ีจะน าพัสดุไปใช้พร้อมท้ังก าหนดเวลาท่ีจะส่งคืนพัสดุ 

๑. ผู้ยืมท าหนังสือแจ้งความประสงค์ขอยืมพัสดุ 
๒. หน่วยงานผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจ้งกลับผู้ประสงค์ท่ีจะยืมเพื่อทราบ 
3. ในกรณีอนุญาตให้ยืม ให้ผู้ยืมและผู้ให้ยืมจัดท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรไว้ ต่อกัน

พร้อมระบุระยะเวลาการส่งคืนไว้ด้วย 
4. เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนติดตามพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน ๗ วัน นับแต่วัน 
ครบก าหนด ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป (ครุภัณฑ์) จะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพท่ีใช้การได้ 

เรียบร้อย หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม 
โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือ 
ชดใช้เป็นเงินตามราคาเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คง
สภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

ผู้ยมืพสัดุประเภทใช้สิน้เปลอืง (วสัด)ุ โดยปกติหน่วยงานผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด 
และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
 แนวทางการปฏบิตัิในการคนืพสัดุ 

1. พัสดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพท่ีใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดช ารุด 
เสียหาย หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเติม โดยเสียค่าใช้จ่ายเอง 
หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคา ท่ี
เป็นอยู่ในขณะยืม 

2. พัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง โดยปกติผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณ เดียวกัน
ส่งคืนให้ผู้ให้ยืมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด 
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ขัน้ตอนการยมืและการคนืพสัดุ 

1. กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ มีข้ันตอนการด าเนินงาน ดังนี ้
๑.๑ หน่วยงานของรัฐท่ีมีความประสงค์ยืมพัสดุ ท าหนังสือส่งเรื่องมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม 
๑.๒ หน่วยงานผู้ให้ยืมท่ีรับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและ เสนอ 

เรื่องให้ผู้บังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตามล าดับต่อไป 
๑.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติการยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ของ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบพัสดุนั้น ประสานงานกับหน่วยงานของรัฐท่ียืมพัสดุและส่งมอบพัสดุท่ียืมพร้อม 
หลักฐานการยืม 

๑.4 เมื่อหน่วยงานของรัฐท่ียืมพัสดุน าพัสดุท่ียืมมาส่งคืนยังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบก าหนด 
๑.4.๑ เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุท่ีคืนว่าอยู่ในสภาพ ท่ี 

ใช้การได้เรียบร้อยหรือไม่ใช้การได้หรือไม่ หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือสูญไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้ 
คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน 
หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

1.4.2 เมื่อเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้ตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบร้อย 
           ๒. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานท่ีของกรุงเทพมหานคร 

มีข้ันตอนการด าเนินงาน ดังนี ้
 ๒.๑ บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานท่ีของกรุงเทพมหานคร ท่ีมีความ 

ประสงค์ยืมพัสดุให้ท าบันทึกเป็นหนังสือในการยืมพัสดุ 
         ๒.๒ เมื่อหน่วยงานท่ีรับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือการยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและ เสนอ

เรื่องให้ผู้บังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตามล าดับต่อไป 
         ๒.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติ แล้ว 

ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบนั้น ด าเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ 
        ๒.๔ เจ้าหน้าท่ีพัสดุแจ้งหน่วยงานท่ีประสงค์ยืมพัสดุและส่งมอบพัสดุท่ียืมพร้อมลงนาม ก ากับ

ในหนังสือการยืมพัสดุ 
        ๒.๕ เมื่อบุคคลท่ียืมพัสดุส่งคืนพัสดุท่ียืมมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบก าหนดเจ้าหน้าท่ี พัสดุ 

ของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุท่ีคืนมาว่าอยู่ในสภาพปกติหรือไม่ 
       ๒.6 เมื่อเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีหน่วยงานลงช่ือก ากับ ใน 

หนังสือการยืมพัสดุในส่วนของการคืนให้เรียบร้อย 
ขอ้กฎหมาย 
การให้ยืม หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการ จะกระท ามิได้ 
การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดง เหตุผลและ

ก าหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
(๑) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
(๒) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า 
หน่วยงานซึง่รับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติ

จากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  
ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพท่ีใช้การได้ เรียบร้อย หากเกิดช ารุด 
เสียหาย หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสีย

ค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือ ชดใช้
เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ท่ีกระทรวงการคลังก าหนด 
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                (๓) หน่วยงานของรัฐอื่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีหน่วยงานของรัฐนัน้ก าหนดการยืมพสัดุ

ประเภทใช้ส้ินเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระท าได้เฉพาะเมื่อ หน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจ าเป็นต้อง
ใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะด าเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆ พอท่ีจะ
ให้ยืมได้โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และ ให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร 
ท้ังนี้โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนมีหน้าท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืม ไป
คืนภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบก าหนด 
การบ ารงุรกัษา 
ให้เจ้าหน้าท่ีผู้เบิกพัสดุ เป็นผู้ควบคุมดูแลพัสดุท่ีอยู่ในความครอบครองให้อยู่ใน สภาพท่ีพร้อมใช้งานได้ 
ตลอดเวลา โดยให้มีการจัดท าแผนการซ่อมบ ารุงท่ีเหมาะสมและระยะเวลาในการ ซ่อมบ ารุงด้วย 
ในกรณีท่ีพัสดุเกิดการช ารุด ให้หน่วยงานของรัฐดาเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ใน สภาพพร้อมใช้งาน 
โดยเร็ว 

5. แนวทางการเผยแพร่ เสริมสร้างความรู้ความเข้าใจการให้เจ้าหน้าท่ีสามารถใช้ทรัพย์สินของ
ราชการ 
ได้ถูกต้อง ได้แจ้งซักซ้อมแนวทางปฏิบัติในด้านการบริหารพัสดุ ดังนี้ 

1. แจ้งแนวทางการปฏิบัติให้แก่ข้าราชการต ารวจทราบ ในการประชุมบริหารประจ าเดือน ของสถานี 
ต ารวจภูธรเปปือยน้อย 

2. แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการรับโอนทรัพย์สินจากส่วนราชการอื่นหรือหน่วยงานภายนอกและการรับ 
บริจาคทรัพย์สิน 

3. ค าส่ังแต่งต้ังหัวหน้าหน่วยพัสดุ 
การจดัเก็บของกลาง ค าว่า "ของกลาง" นั้นหมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สินซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครอง
ของเจ้าพนักงาน 
โดยอ านาจแห่งกฎหมาย หรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และยึดไว้เป็นของกลาง เพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือเพื่อ 
จัดการอย่างอื่นตามหน้าท่ีราชการ 
         1. ของกลางในคดีอาญา คือ ส่ิงของท่ีเกี่ยวข้องจัดการทางคดีอาญา เช่น ส่ิงของท่ีบุคคลมีไว้เป็น 
ความผิด หรือส่ิงของท่ีใช้เป็นหลักฐานพิสูจน์ความผิด 
         2. ของกลางอย่างอื่น คือ ของกลางท่ีไม่เข้าอยู่ในลักษณะของกลางในคดีอาญา เช่น ของท่ีเก็บตก 
หล่น หลุด ลอยได้ เป็นต้น การเก็บรักษาและจ าหน่ายของกลาง ในเขตต ารวจนครบาลให้เป็นหน้าท่ีของ
สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้เก็บรักษาของกลาง เว้นแต่ 

(1.X ของกลางในคดีอาญานี้ มีข้อโต้เถียงถึงต าหนิรูปพรรณหรือตามรูปคดี ท่ีศาลจะน าพิจารณาเรื่อง 
ๆ ไป และของกลางไม่ใช่ของมากใหญ่โตหรือเป็นปศุสัตว์หรือสัตว์พาหนะ เมื่อพนักงานอัยการขอให้ส่งของก 
ลางนั้น ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้จัดการส่ง 
        ( 2. Xของกลางในคดีอาญาซึ่งเกี่ยวแก่กรมใด กระทรวงใด มีระเบียบหรือข้อตกลงไว้โดยเฉพาะ เช่น 
เรือ เครื่องมือจับสัตว์น้ า ฝ่ิน สุรา ยาสูบ ไม้ ยาเสพติดให้โทษ น้ ามันเบนซิน หรือของกลางในการกระท าผิด 
พระราชบัญญัติศุลกากร ฯลฯ ก็ให้ไปตามระเบียบหรือข้อตกลงนั้น ๆ 
ของกลางท่ีศาลเป็นผู้ เก็บรักษานั้น เมื่อศาลเห็นว่าหมดความจ าเป็นท่ีจะเก็บรักษาไว้ต่อไป ศาล 
จะแจ้งให้พนักงานอัยการ แจ้งให้เจ้าหน้าท่ีต ารวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการ
แทนท่ีส่งของกลางไป จัดการกลับมาเก็บรักษาไว้ต่อไป เมื่อคดีถึงท่ีสุดศาลส่ัง หรือพิพากษาเกี่ยวกับของกลาง
นั้นอย่างไรให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการตามค าส่ังหรือค าพิพากษาศาลต่อไป คือ 
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1. ถ้าของกลางยึดไว้ที่สถานีต ารวจ ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน จัดการขายทอดตลาด หรือ 
ส่งคืนให้แก่ผู้มีสิทธิ์รับคืนไป ตามคาพิพากษานั้น ๆ ในเวลาอันควร 
2. ถ้าของกลางนั้นศาลส่ังคืนเจ้าของ ให้สารวัตรหรือผู้ รักษาการแทนจัดการติดต่อน ำเจ้าของไป 
ขอรับจากศาล หรือไปรับจากศาลเอง แล้วลงบัญชีกับรายงานประจ าวัน ให้เจ้าของลงนามรับไปก็ได้ 

เว้นไว้แต่ของกลางนัน้เจ้าของไปรับคืนจากศาลเอง 
ถ้าศาลไม่ได้ส่ังการเกี่ยวแก่ของกลาง ก็ให้ผู้รักษาติดต่อกับพนักงานอัยการผู้ว่าคดีนั้น ยื่นค าร้อง 
ขอค าส่ังศาลเกี่ยวกับของกลางนั้นต่อไป ถ้าศาลส่ังว่าของกลางนั้นเป็นหน้าท่ีของพนักงานสอบสวน 

พิจารณาด าเนินการ ก็พิจารณาด าเนินการไปตามความเหมาะสมได้ 
ของกลางส่ิงใดท่ีจะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการต ารวจได้ ให้ 
สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับการหรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้

พิจารณาส่ังก่อนขายทอดตลาด 
การขายทอดตลาดของกลาง ให้ต้ังกรรมการประกอบด้วย สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน เป็นประธาน 
มีต ารวจช้ันสัญญาบัตร 1 นาย ช้ันประทวน 1 นาย เป็นกรรมการพิจารณาขาย ให้ได้ราคาใกล้ชิดกับ

ท้องตลาดในขณะนั้น 
การเก็บรักษาของกลางให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
(1) ของกลางส่ิงใดมาถึงสถานีต ารวจ ให้ พนั กงานสอบสวน จดรูปพรรณส่ิงของลงในรายงาน 
ประจ าวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขล าดับท่ียึดทรัพย์ติดไว้กับส่ิงของนั้นให้มั่นคง อย่า

ให้หลุดหรือสูญหายได้ และเก็บของกลางนั้นไว้ในหรือตู้เก็บของกลางใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแต่ ของกลาง
นั้นมีค่ามาก เช่น เครื่องเพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงินจ านวนมาก หรือเอกสารส าคัญต่าง ๆ หากเก็บรักษาท่ี
สถานีต ารวจจะไม่มั่นคง ในกรุงเทพมหานครให้ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ที่หน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัด แต่หากเก็บ
รักษาไว้ท่ีหน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัดจะไม่มั่นคง ให้ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ท่ีกองการเงิน ส านักงานต ารวจ
แห่งชาติ ในลักษณะหีบห่อการยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ลงช่ือไว้ในสมุดยึดทรัพย์
ของกลางและรายงานประจ าวันเป็นส าคัญ 

(2) ให้สารวัตรหรือผู้รักษาราชการแทน หรือหัวหน้าสถานีต ารวจ เป็นผู้รับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจ 
ของกลาง 

(3) ของกลางท่ีเก็บรักษาไว้นั้น เมื่อเห็นว่าหมดความจ าเป็นท่ีจะเก็บรักษาไว้ต่อไป ก็ให้ด าเนินการตาม 
ข้อ 415 ข้อ 416 หรือข้อ 417 แล้วแต่กรณี 

(4) ของกลางในคดีอาญาท่ีทราบตัว มีสิทธิจะได้รับของคืนอยู่แล้ว เมื่อเจ้าหน้าท่ีได้แจ้งหรือประกาศ 
ให้ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไปเกินกว่า 1 ปี นับแต่วันท่ีแจ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ให้ริบของนั้น

นั้นเป็นของรัฐบาล และหมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการต่อไปดังเช่นของท่ีต้องริบ 
           (5) ของกลางในคดีอาญาท่ีไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน 5 ปี นับ 
แต่ วันประกาศไม่ได้ ตัวผู้ มีสิทธิ มารับของนั้น ก็ให้ ริบเป็นของรั ฐบาล และให้ จัดการท ำนองเดียวกัน 
อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผู้ มีสิทธิ จะได้ รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศและเจ้ าหน้าท่ี ผู้ รักษาได้ แจ้ งให้ 
ทราบแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไป เช่นนี้ การท่ีจะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือก าหนดเวลา 1 ปี นับแต่วันท่ีผู้
มีสิทธิได้ทราบ ถ้าก าหนดเวลา 5 ปี ท่ีประกาศไว้จะถึงกาหนดเวลาท่ีเร็วกว่า ก็ให้ถือก าหนดเวลาท่ีเร็วกว่านั้น 
            (6) ของกลางอย่างอื่น ท่ีปรากฏตัวผู้มีสิทธิจาได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไป ถ้า 
เป็นอสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา 10 ปี หรืออสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา 5 ปี นับแต่วันท่ีผู้นั้น
มี 
สิทธิจะได้รับของไปจากเจ้าหน้าท่ีผู้รักษา ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และจัดการท านองเดียวกับท่ีกล่าวมาแล้ว 
ท้ังนี้ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รักษาแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนเสีย 
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             (7) การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าท่ีตามท่ีกล่าวมาแล้วนั้น เจ้าหน้าท่ีผู้รักษาไม่จ าเป็นจะต้อง
ฟ้อง 
ว่า ผู้มีสิทธิควรจะได้รับ ไม่ได้ทราบข้อความท่ีแจ้งหรือประกาศ เป็นเหตุให้ผู้นั้นได้รับของคืน แต่ถ้าภายใน 
ก าหนดเวลาท่ีกล่าวนั้นมีสิทธิควรได้รับได้แสดงความประสงค์ท่ีจะรับของคืน แต่มีเหตุขัดข้องมารับของนั้นไป
ไม่ได้ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รักษาพิจารณาดู ถ้าเห็นเป็นความจ าเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้นั้นต่อไปอีกตามสมควรก็ได้ 
ถ้าผู้ มีสิทธิควรได้รับของกลางนั้น แสดงความจ านงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบให้ แก่ 
รัฐบาล ดังนี้ ก็ให้มีผู้มีหน้าท่ีจัดการบันทึกให้ผู้นั้นลงนามไว้เป็นหลักฐาน ให้ลงนามมอบไว้ในบัญชีของกลาง
และ 
รายงานประจ าวันด้วย แล้วจัดการจ าหน่ายต่อไปตามระเบียบ 
      (8) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลหรือเป็นของท่ีบุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย ของกลาง
เหล่านั้นเป็นของท่ีควรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานให้มี
อาวุธปืนได้ เว้นแต่จะมีระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอื่น 
             (9) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของท่ีช ารุดเสียหาย ไม่มีราคา เป็นของท่ีปราศจากราคา 
โดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยผิดกฎหมาย เป็นของท่ีไม่ควรขาย ให้ส ารวจเสนอผู้
บังคับการส่ังท าลายเสีย หรือส่งไปยังเจ้าหน้าท่ีแผนกการแห่งของนัน้ แล้วแต่กรณี 
             (10) ของกลางอย่างใดท่ี เป็นโบราณวัตถุ หรือเป็นของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะเก็บไว้ เป็น 
เครื่องประดับสถานท่ีราชการหรือพิพิธภัณฑ์สถาน เหล่านี้ เป็นของท่ีไม่ควรขายหรือท าลาย 
     (11) ของกลางรายใดท่ีเป็นของใหญ่โต หรือมีจ านวนมาก หรือท่ีท าการไม่มีสถานท่ีจัดเก็บ
เพียงพอ ไม่สามารถจะน ามาเก็บรักษาไว้ ก็ให้ฝากไว้ยังสถานีต ารวจอื่นเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไปแล้ว
ให้สถานีต ารวจ นั้นรับฝากไว้ลงรายงานประจ าวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ 
     หากจ าเป็นต้องจัดหาสถานท่ี อื่นนอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของกลางและจัดจ้าง 
ผู้ดูแลรักษาสถานท่ี ก็ให้ด าเนินการตามระเบียบของกลางราชการว่าด้วยการพัสดุ 
              (12) ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสียหายได้ก่อนท่ีคดีจะส่งฟ้องศาล จะ
จ าหน่ายหรือป้องกันมิให้เน่าเป่ือยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เนื้อโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน เก็บรักษา
ไว้ก็ได้ ถ้าของกลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรือเป็นพยานหลักฐานส าคัญประกอบคดี ถ้าจะกระท าไปก็จะ
เกิดการคัดค้านได้ในภายหลัง ก็ให้ระงับไม่ต้องขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้นนั้น 
     (13) ของกลางรายใดจับได้ โดยสงสัยว่าจะเป็นส่ิงของท่ีได้มาจากการกระท าความผิด ให้ผู้อ้างว่า
เป็นเจ้าของน าหลักฐานมาแสดง ถ้าน าหลักฐานมาแสดงไม่ได้ หรือไม่น ามาก่อนก็ดี ให้พนักงานสอบสวนส่งของ
กลางนั้นไปตรวจสอบท่ีกองทะเบียนประวัติอาชญากร กองบัญชาการต ารวจสอบสวนกลาง ถ้าไม่ตรงกับบัญชีท่ี
มีผู้มาร้องทุกข์ของหายไว้ ให้ออกประกาศโฆษณาหาเจ้าของ โดยติดไว้ที่หน้าสถานีต ารวจเช่นเดียวกับเก็บของ
ตก 
       (14) ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อละเลย หรือดัดแปลงแก้ไขของกลางให้เปล่ียนไป
จากสภาพท่ีเป็นอยู่เดิม จงใจหรือเลินเล่อส ารวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือของกลางท่ียังไม่ควรขาย 
ไปขายเป็นเหตุให้เกิดการเสียหายข้ึน หรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพื่อการรักษาของนั้น หรือยักยอกไว้เป็น
ของตนเสียนอกจากจะต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษตามพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการ
พลเรือนท่ีใช้อยู่แล้ว ยังจะต้องชดใช้ราคาของ หรือค่าเสียหายแทนอีกส่วนหนึ่งด้วย 
                 (15) เมื่อมีการแต่งต้ังให้ไปรับต าแหน่งท่ีอื่น ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลางและผู้ท่ีจะมารับหน้าท่ี
ใหม่จะต้องส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรับต าแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไม่สามารถ
เดินทางมารับมอบของกลางได้ภายในเวลาก าหนด ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรับไว้ แล้วมีผู้มา



รับต าแหน่งใหม่รับมอบหมายของกลางจากผู้รักษาราชการให้เสร็จภายใน 15 วัน นับแต่วันเดินทางมารับ
ต าแหน่งใหม่ หน้าท่ี ของผู้ รับมอบ ต้องส ารวจส่ิงของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไม่ส่ง 
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  มอบด้วยเหตุใด ให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจน แล้วลงช่ือก ากับไว้ทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ และเมื่อรับมอบแล้วให้
เสนอผู้บังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบัญชาส่ังด าเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผู้รับมอบได้
เซ็นช่ือรับมอบของกลางแล้ว ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจ านวนท่ีปรากฏในบัญชี และผู้มอบก็พ้นจาก 
หน้าท่ีและความรับผิดชอบเท่าท่ีปรากฏในบัญชีของกลางท่ีมีอยู่ อย่างไม่บกพร่องในขณะท่ีรับมอบต่อกัน
เท่านั้น หากปรากฏว่าขาดตกบกพร่องในจ านวนส่ิงของขึ้นภายหลังผู้รับมอบจะต้องเป็นผู้รับผิด 
            (16) ผู้มีหน้าท่ีรักษาของกลางจะมอบหน้าท่ีรักษาของกลางให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได้ ใน 
เมื่อของกลางบางส่ิงบางอย่างนั้นเป็นของไม่สลักส าคัญ หรือเป็นของท่ีสมควรจะมอบหมายได้ หรือด้วยความ 
จ าเป็นในหน้าท่ีช่ัวคราว แต่การมอบหน้าท่ีนี้จะต้องรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เว้นแต่ จะพิสูจน์ได้ว่า
เป็นเพราะเหตุสุดวิสัยหรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้ 
(17) การเก็บรักษาของกลางของต ารวจทุกหน่วยในส่วนกลางให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้ การเก็บรักษา 
ของกลางในหน้าท่ีต ารวจภูธรนอกจากจะต้องปฏิบัติตามข้อบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทย
แล้วให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้โดยอนุโลมส่วนการเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางต่าง ๆ ซึ่งต้องหรือไม่ต้อง
ส่งไปตรวจพิสูจน์ ท่ีกองพิสูจน์หลักฐาน ให้ ปฏิบัติ ติดตาม   แนะน าในเอกสารคู่ มือของ กอง พิสูจน์ หลักฐาน 
ตาม ข้อ 419 
หลักฐาน กองบัญชาการต ารวจสอบสวนกลาง โดยเร็ว พร้อมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและวัตถุ
ของกลางท่ีได้มาประกอบด้วย 
การสง่เอกสารและวตัถุของกลางไปใหก้องพสิูจนห์ลกัฐานท าการตรวจพสิูจน ์ใหพ้นกังานสอบสวนปฏิบตั ิ
ดงัตอ่ไปนี ้
       (1) การส่งเรื่องไปให้ตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ ข้อเท็จจริงในกรณีเรื่อง 
นั้น ๆ ให้ชัดเจนตลอดจนช่ือผู้เสียหาย ช่ือผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจหรือเก็บได้ท่ีไหนเมื่อใด 
ความประสงค์ในการท่ีจะท าให้การตรวจพิสูจน์ และข้อความอื่น ๆ ท่ีสมควรแจ้งไปให้ทราบด้วย 
       (2) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดท่ีจะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ให้ส่งไปท่ีกองพิสูจน์หลักฐานโดยเร็วที่สุด 
เพื่อไม่ให้เสียผลในการตรวจพิสูจน์ 
       (3) เอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีได้มา ให้บันทึกลักษณะสภาพ สถานท่ี วันเวลาท่ีพบเอกสารหรือวัตถุ 
ของกลางนั้น ๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความส้ัน ๆ หรือบันทึกลงในแผนท่ีสังเขป หรือถ้าสามารถจะถ่ายภาพของ 
กลางและสถานท่ีพบได้ ก็ให้ทาการถ่ายภาพไว้ด้วย 
       (4) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องท าเครื่องหมายเพื่อให้จดจ าได้ ก็ให้ท าเครื่องหมายไว้ตาม 
ค าแนะนาในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐาน 
       (5) การบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางนั้นจะต้องท าให้เรียบร้อย ตีตราครั่งและมีป้ายบอกชื่อ 
คดี ชนิด จ านวนของกลาง โดยแยกออกเป็นรายปี 
       (6) การรับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละครั้งนั้น จะต้องมีหลักฐานในการรับส่งกันทุกครั้ง 
       (7) การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทาการตรวจพิสูจน์นั้น ให้บันทึกข้อความตามแบบซึ่งได้แนบมา 
พร้อมกับระเบียบนี้ส่งไปให้ พร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีขอให้ท าการตรวจพิสูจน์ 
      (8) เมื่อได้รับแจ้งจากกองพิสูจน์หลักฐานให้มารับของกลางซึ่งได้ท าการตรวจพิสูจน์เสร็จแล้ว ต้องมา 
รับคืนโดยเร็วที่สุด นับจากวันท่ีได้รับแจ้ง 
       (9) ในกรณีท่ีบรรจุหีบห่อและการน าส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบนี้ กองพิสูจน์หลักฐานอาจจะไม่ 
รับตรวจพิสูจน์ให้ก็ได้ 
      (10) การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน์ ตลอดจนการเก็บรักษา 



และบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามค าแนะน าในเอกสารคู่มือของกอง
พิสูจน์หลักฐานท่ีได้แนบมากับระเบียบนี้ 
ให้สารวัตรใหญ่และผู้ก ากับการหรือผู้รักษาการแทนตรวจสมุดยึดทรัพย์และของกลางไม่น้อยกว่าเดือน 
ละหนึ่งครั้งว่าพนักงานสอบสวนได้จัดการไปถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่ 
 
 

 
  
 
 
              ค าส่ังสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย 
  เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และแนวทางการน าไปปฏิบัติ 
*************************** 

                        ด้วยสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สิน 
ของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มี 
การจัดเก็บ การเบิก จ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ 
คุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ ในการนี้ จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการ
จัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ จัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดี
จราจร เพื่อเป็นแนวทางการปฏิบัติในการจัดการ ทรัพย์สินของราชการและของบริจาคส าหรับให้เจ้าหน้าท่ี
ต ารวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน 
                         ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 
                        “สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจ 
                        “พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจท่ีมีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ 
ของทางราชการ 
                        “ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุท่ีมีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใช้ในกิจการ 
ของสถานีต ารวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
                        “วัสดุ” หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 
การใช้งานไม่นาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 
                         “ครุภัณฑ์” หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 
การใช้งานนาน ไม่ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 
                         “ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีต ารวจหรือเจ้าหน้าท่ีของสถานีต ารวจ 
                         “ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม 
                         “ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ 
หรือเจ้าหน้าท่ีอื่นท่ีหัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
                         “ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซึ่งตกมาอยู่ 
ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของ 
กลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าท่ีราชการ 
                          ข้อ 2 การเบิกยืม - คืน วัสดุส่ิงของหลวง ให้บุคลากรในสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย ถือ
ปฏิบัติตามระเบียบกรมต ารวจว่าด้วยการเบิกจ่ายวัสดุส่ิงของหลวงต่าง ๆ ฉบับท่ี 43 พ.ศ.2530 และระเบียบ



กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 การจราจรทางบก พ.ศ.
2522 มาตรา 43(4) และมาตรา 78 ตามประมวลกฎหมายอาญา 291 มาตรา 300 
และมาตรา 281 
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                        ๑. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การให้ยืมด้วย 
                        ๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม ท่ี
กรมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห่งขาติ ก าหนดทุกครั้ง 
                        ๓. ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล 
ความจ าเป็นในการใช้พัสดุท่ียืมนั้น ท้ังนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน 
นับจากวันท่ียืม หรือระยะเวลาท่ีส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยาย
ระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยน า
ข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม 
                       ๔. กรณี พัสดุท่ียืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ 
และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 
                       5. เมื่อครบก าหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุท่ียืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับ
มอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบก าหนดข้อ ๓ แนวทางการ
จัดเก็บของกลาง ให้ ด าเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการต ารวจ เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 15 เรื่องการ
รับส่งงานในหน้าท่ีราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติ ดังนี้ 
                      ๑. ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ท าบันทึก (บันทึกการตรวจ 
ค้น) ให้ถูกต้องตามกฎหมาย เช่น ต้องบันทึกว่าก่อนลงมือค้นเพื่อพบของกลางนั้น เจ้าพนักงานผู้ค้นได้แสดง 
ความบริสุทธิ์ก่อนค้นได้ค้นต่อหน้าผู้ครอบครองสถานท่ี หรือบุคคลในครอบครัวของผู้นั้นหรือต่อหน้าพยาน 
อย่างน้อย ๒ คน ( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๘ ) 
                      ๒. ของกลางท่ียึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานท่ี บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา ผู้แทน 
หรือพยานดู เพื่อให้รับรองว่าถูกต้อง ถ้าบุคคลดังกล่าวนั้นรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 
                      ๓. การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้นและท าบัญชีรายละเอียด 
ส่ิงของท่ีค้นได้ไว้ด้วย บันทึกการค้น และบัญชีส่ิงของกลางนั้น ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานท่ี บุคคลใน 
ครอบครัว ผู้ต้องหา จ าเลย ผู้แทน หรือพยานฟังแล้วแต่กรณี และให้ผู้นั้นลงลายมือช่ือรับรองไว้ 
                      ๔. เมื่อน าของกลางไปถึงท่ีท าการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณส่ิงของกลางลง 
ในรายงาน ปจว.และสมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขก ากับท่ียึดทรัพย์ติดไว้กับส่ิงของนั้นให้มั่นคง 
อย่ าให้หลุดหรือ สูญหายไ ด้  แล้ว เก็บรักษาไว้ตามระเบียบ (  ข้อบั ง คับการเก็บรักษาของกลาง 
กระทรวงมหาดไทยพ.ศ.๒๔๘๐ ) 
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                          ๕. ของกลางใดท่ีจะต้องส่งตรวจพิสูจน์ พึงด าเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการหรือระเบียบ 
ในส่วนราชการท่ีเกี่ยวข้อง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพิสูจน์ท่ี กองพิสูจน์หลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคู่มือ 
ของกองพิสูจน์หลักฐานฯ เรื่องค าแนะน าในการเก็บรักษาและจัดส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์ 
เป็นต้น ของกลางท่ีจะส่งไปตรวจพิสูจน์ จะต้องให้ผู้ต้องหาลงช่ือก ากับหีบห่อและบันทึกไว้ด้วย เมื่อได้รับผล 
การตรวจพิสูจน์แล้วให้แจ้งให้ผู้ต้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารับรองผลก็ให้สอบสวนเพิ่มเติมไว้เพราะถ้าในช้ัน
พิจารณาผู้ต้องหายังรับรองผลการตรวจพิสูจน์ดังกล่าว ก็อาจจะไม่ต้องน าผู้ตรวจพิสูจน์มาเบิกความต่อศาลอีก 
                           ๖. ในช้ันสอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใด ๆ จะต้องจัดท าบัญชีของกลางประกอบ
ส านวนการสอบสวนไว้ ( ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง )วิธีจัดท าบัญชีของกลางนั้น ให้ด าเนินการดังนี้ 
                          - ในการลงรายละเอียดส่ิงของกลางในบัญชีนั้น ให้ตรวจส่ิงของให้ถูกต้องกับสมุดยึด 
ทรัพย์ของกลาง รายงานประจ าวัน และค าให้การ จ านวนห่อ จ านวนส่ิงของ ให้ถูกต้องตรงกัน อย่าให้ 
คลาดเคล่ือน ประการท่ีส าคัญท่ีสุดก็คือ ไม่ควรมีการขีดฆ่าหรือแก้ไขเพิ่มเติม เพราะจะท าให้เกิดการสงสัย ถ้า 
จ าเป็นก็ให้ขีดฆ่าและลงนามก ากับไว้ ห้ามขูดลบเป็นอันขาด 
                         - ส่ิงของกลางอย่างอื่นอย่างใดท่ีค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครองส่ิงของนั้น 
ต้องให้ผู้ต้องหาหรือบุคคลนั้น ลงนามก ากับไว้ในบัญชีของกลางนั้นด้วย 
                         - เอกสารพยานท่ีค้นได้ ให้ พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเช่นเดียวกัน เว้นแต่ 
ช่องราคา ไม่ต้องใส่ ถ้ามีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปท่ีใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายนั้นด้วย ( ป. 
เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๕ ข้อ ๔๓๒ ) 
                         ๗. ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพย์ เช่น ลักทรัพย์ วิ่งราวทรัพย์ ชิงทรัพย์ ปล้นทรัพย์ 
กรรโชกทรัพย์ฉ้อโกงทรัพย์ ยักยอกทรัพย์ หรือรับของโจร ถ้าทรัพย์ท่ีถูกประทุษร้ายมีหลายราคา และมีท้ังท่ีได้ 
คืน และไม่ได้คืน ให้เป็นดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกัน 
(ใช้แบบพิมพ์บัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย/ได้คืน/ไม่ได้คืน) แต่ถ้าบันทึกรวมไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ให้ 
แยกบันทึก เช่น กรณีได้ทรัพย์คืน ขณะส านวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของผู้บังคับบัญชาระดับ บก. ,บช. 
หรือ ตร. รวมทั้งในช้ันพนักงานอัยการ ให้ท าบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืน แยกจากบัญชีทรัพย์ถูก 
ประทุษร้าย เป็นต้น ท้ังนี้ ให้ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย พนักงานสอบสวน และผู้ท่ีเกี่ยวข้องแต่ละรายการลงช่ือรับรอง 
ไว้ เพื่อประโยชน์ในการท่ีพนักงานอัยการจะใช้บรรยายฟ้อง และขอเรียกทรัพย์สินหรือราคาแทนผู้เสียหายไป 
ในค าฟ้องนั้น ( ป.วิ.อ. ม.๔๓ , หนังสือ คด.ตร.ท่ี ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรื่องแนวทางปฏิบัติใน 
การท าส านวนการสอบสวนเพิ่มเติม ) 
                           ข้อ ๔ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุครุภัณฑ์สถานีต ารวจภูธร เปือยน้อย 
ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ 
ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีได้ด าเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยให้มี 
ตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีต ารวจเพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ 
 
  
  

  



 
        
 
 
 
 
 

 -4- 
 

                   ข้อ  ๕ การรับของบริจาคให้บุ คลากรในสถานีต ารวจปฏิบั ติตามระ เบี ยบ
กระทรวงการคลังว่าด้วย การรับเงินหรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ี
เกี่ยวข้องกับการยืมการเก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตาม
ประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

   
                  ข้อ ๖ สถานีต ารวจมีอ านาจหน้าท่ีในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความ

เข้าใจให้บุคลากรในสังกัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
 
  
                   ท้ังนี้ ต้ังแต่บัดนี้ เป็นต้นไป 
 
                             ส่ัง ณ วันท่ี  10  มีนาคม  พ.ศ. 2568 
 
 
 
 
   พันต ารวจเอก 
                  ( ภูมี  อีคะละ ) 
                                         ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  ค าส่ังสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย 

                                                               ท่ี ๑1/๒๕๖8 
                                          เรื่อง แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบห้องเก็บของกลาง 

       ประจ าสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย 
      ******************* 

                 สืบเนื่องจากการตรวจงานยกระดับการบริการประชาชน   จากต ารวจภูธรจังหวัดขอนแก่น     ได้
ตรวจสอบ  และเสนอแนะงานด้านอ านวยความยุติธรรมทางอาญา   และได้ก าชับการปฏิบัติเกี่ยวกับของกลาง
ในคดีอาญา การเก็บรักษาของกลางงานด้านอ านวยความยุติธรรมทางอาญาและได้ก าชับการปฏิบัติเกี่ยวกับของ
กลางในคดีอาญา การเก็บรักษาของกลาง การส่งตรวจพิสูจน์ การจ าหน่ายของกลางไว้ให้ถือปฏิบัติ  เพื่อใช้ใน

การพิสูจน์ความผิดหรือความบริสุทธ์ของคนร้าย หากการเก็บรักษาของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบ ข้อกฎหมาย
ท่ีก าหนดไว้ ของกลางอาจสูญหายหรือเสียหายได้ ท าให้ไม่สามารถน ามาใช้เป็นพยานหลักฐานการสืบคดี อันจะ

ส่งผลกระทบต่อความเช่ือมั่นศรัทธาของประชาชนต่อกระบวนการยุติธรรมเป็นอย่างมาก  
               สถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย จึงแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบห้องเก็บของกลาง และรับผิดชอบกุญแจ
ห้องเก็บของกลางประจ าสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย   โดยตรวจสอบความปลอดภัยห้องเก็บของกลางไม่ให้สูญ

หาย เมื่อผู้บังคับบัญชาและคณะกรรมการตรวจสอบของกลางประจ าสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย   สามารถ
ตรวจสอบได้ตลอดเวลา ดังมีรายช่ือดังต่อไปนี้ 

     1.ดาบต ารวจปรีชา ปินะเก   ผู้บังคับหมู่งานป้องกันปราบปรามฯ 
     2.ดาบต ารวจอิทธิศักดิ์  เปรมปรี  ผู้บังคับหมู่งานป้องกันปราบปรามฯ 
     3.ดาบต ารวจจ าเนียร    พันแสง           ผู้บังคับหมู่งานป้องกันปราบปรามฯ 
 
   ทังนี้ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป จนกว่าจะมีค าส่ังเปล่ียนแปลง 
 
    ส่ัง ณ  วันท่ี   11   มีนาคม   พ.ศ. 2568 
 
 
  
       
 
                                             พันต ารวจเอก 

                        ( ภูมี  อีคะละ ) 
                                               ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย  
 



 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
ค าส่ังสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย 

    ท่ี   60 / ๒๕๖8 
เรื่อง  แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบพัสดุประจ าปีงบประมาณ  ๒๕๖8 

................................................................. 
  เพื่อให้การตรวจสอบพัสดุประจ าปี ของสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย  จังหวัดขอนแก่น เป็นไป
ด้วยความเรียบร้อยถูกต้องตรงตามความเป็นจริง   ฉะนั้น   อาศัยอ านาจตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ส่วนท่ี 3 การบ ารุงรักษา การตรวจสอบ ข้อ 
213    จึงแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบพัสดุ ดังมีรายช่ือต่อไปนี้ 
  ๑. พันต ารวจโท ไพบูลย์ วงค์อินตา รองผู้ก ากับการ(สอบสวน) สถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย 
จังหวัดขอนแก่น เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบพัสดุ 

  ๒. พันต ารวจโท ไพศาล  พรมบุตร  สารวัตรป้องกันปราบปราม สถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย 
จังหวัดขอนแก่น เป็นเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบพัสดุ 

  ๓. พันต ารวจตรีมะนูณ ศรีมหาพรม   สารวัตรสืบสวน สถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย จังหวัด
ขอนแก่น เป็นเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบพัสดุ 

  ให้มีหน้าท่ีด าเนินการตรวจสอบการรับ-จ่ายพัสดุ ต้ังแต่วันท่ี 1  ตุลาคม  ๒๕๖7 ถึงวันท่ี ๓๐  
กันยายน  ๒๕๖8  และตรวจนับพัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใด  ช ารุดเส่ือม
คุณภาพ    หรือสูญไปเพราะเหตุใด   หรือมีพัสดุใดไม่จ าเป็นต้องใช้ราชการต่อไป  แล้วรายงานผลการ
ตรวจสอบให้ทราบ ภายใน  ๓๐ วันท าการ  นับแต่วันเปิดท าการวันแรกของเดือน ตุลาคม ๒๕๖7  เป็นต้นไป  
 

  ส่ัง   ณ   วันท่ี  14  เดือน   มีนาคม     พ.ศ.    ๒๕๖8 

 

 

       พันต ารวจเอก    
                                                 ( ภูมี  อีคะละ ) 
                                    ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย  
 
 
 
 
  



 
 
 
 
 
       

     

 1.การจัดการทรพัยส์นิของทางราชการ  
และของบรจิาค 

 แนวทางการปฏบิตัิการจัดการทรัพยส์ินของทางราชการ 

     1.การจดัเกบ็ 



 

     2.การบนัทกึ 

    3.การเบิกจา่ย 



 

   5 การบ ารุงรักษา 

        4.การยมื 



 

    7.การจ าหนา่ย 

    6.การตรวจสอบ 



  2.การจัดเก็บของกลาง  

  1.การจดัเกบ็รักษา  

2.การตรวจสอบ  



 

     4.การจ าหนา่ยของกลาง  

  3.การคืนของกลาง 



 3.แนวทางการปฏบิัต ิ 

การจัดเกบ็ส านวนคดอีาญาและคดจีราจร  

การจัดเกบ็ส านวนคดอีาญาและคดจีราจร  



  

 
 
 
 

การจัดเกบ็ส านวนคดอีาญาและคดจีราจร  



 

  
ค าส่ังสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย 

    ท่ี    60   / ๒๕๖8 
เรื่อง  แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบพัสดุประจ าปีงบประมาณ  ๒๕๖8 

................................................................. 
  เพื่อให้การตรวจสอบพัสดุประจ าปี ของสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย  จังหวัดขอนแก่น เป็นไป
ด้วยความเรียบร้อยถูกต้องตรงตามความเป็นจริง   ฉะนั้น   อาศัยอ านาจตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ส่วนท่ี 3 การบ ารุงรักษา การตรวจสอบ ข้อ 
213    จึงแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบพัสดุ ดังมีรายช่ือต่อไปนี้ 
  ๑. พันต ารวจโท ไพบูลย์ วงค์อินตา รองผู้ก ากับการ(สอบสวน) สถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย 
จังหวัดขอนแก่น เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบพัสดุ 

  ๒. พันต ารวจโท ไพศาล  พรมบุตร  สารวัตรป้องกันปราบปราม สถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย 
จังหวัดขอนแก่น เป็นเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบพัสดุ 

  ๓. พันต ารวจตรีมะนูณ ศรีมหาพรม   สารวัตรสืบสวน สถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย จังหวัด
ขอนแก่น เป็นเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบพัสดุ 

  ให้มีหน้าท่ีด าเนินการตรวจสอบการรับ-จ่ายพัสดุ ต้ังแต่วันท่ี 1  ตุลาคม  ๒๕๖7 ถึงวันท่ี ๓๐  
กันยายน  ๒๕๖8  และตรวจนับพัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใด  ช ารุดเส่ือม
คุณภาพ    หรือสูญไปเพราะเหตุใด   หรือมีพัสดุใดไม่จ าเป็นต้องใช้ราชการต่อไป  แล้วรายงานผลการ
ตรวจสอบให้ทราบ ภายใน  ๓๐ วนัท าการ  นับแต่วันเปิดท าการวันแรกของเดือน ตุลาคม ๒๕๖7  เป็นต้นไป  

  ส่ัง   ณ   วันท่ี  14  เดือน   มีนาคม    พ.ศ.    ๒๕๖8  

 

 

 

       พันต ารวจเอก    
                                                   ( ภูมี  อีคะละ ) 
                                    ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย  
 

 

 

 

 

จ าแนกประเภททรัพย์สินของราชการ อาวุธยุทธภัณฑ์และของบริจาค 

ค าส่ังต่างๆ 



 
 
 
 

 
    ค าส่ังสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย 

                                                            ท่ี    61   /๒๕๖8 
                                          เรื่อง แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบห้องเก็บของกลาง 

       ประจ าสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย 
                                                            ******************* 
                 สืบเนื่องจากการตรวจงานยกระดับการบริการประชาชน   จากต ารวจภูธรจังหวัดขอนแก่น     ได้
ตรวจสอบ  และเสนอแนะงานด้านอ านวยความยุติธรรมทางอาญา   และได้ก าชับการปฏิบัติเกี่ยวกับของกลาง
ในคดีอาญา การเก็บรักษาของกลางงานด้านอ านวยความยุติธรรมทางอาญาและได้ก าชับการปฏิบัติเกี่ยวกับของ
กลางในคดีอาญา การเก็บรักษาของกลาง การส่งตรวจพิสูจน์ การจ าหน่ายของกลางไว้ให้ถือปฏิบัติ  เพื่อใช้ใน
การพิสูจน์ความผิดหรือความบริสุทธ์ของคนร้าย หากการเก็บรักษาของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบ ข้อกฎหมาย
ท่ีก าหนดไว้ ของกลางอาจสูญหายหรือเสียหายได้ ท าให้ไม่สามารถน ามาใช้เป็นพยานหลักฐานการสืบคดี อันจะ
ส่งผลกระทบต่อความเช่ือมั่นศรัทธาของประชาชนต่อกระบวนการยุติธรรมเป็นอย่างมาก  
               สถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย จึงแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบห้องเก็บของกลาง และรับผิดชอบกุญแจ
ห้องเก็บของกลางประจ าสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย   โดยตรวจสอบความปลอดภัยห้องเก็บของกลางไม่ให้สูญ
หาย เมื่อผู้บังคับบัญชาและคณะกรรมการตรวจสอบของกลางประจ าสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย   สามารถ
ตรวจสอบได้ตลอดเวลา มีรายช่ือดังต่อไปนี้ 
     1.ดาบต ารวจปรีชา ปินะเก   ผู้บังคับหมู่งานป้องกันปราบปรามฯ 
     2.ดาบต ารวจอิทธิศักดิ์  เปรมปรี  ผู้บังคับหมู่งานป้องกันปราบปรามฯ 
     3.ดาบต ารวจจ าเนียร    พันแสง           ผู้บังคับหมู่งานป้องกันปราบปรามฯ 
การปฏิบัติอยู่ในความควบคุมของ พันต ารวจโทไพบูลย์ วงค์อินตา รอง ผู้ก ากับการ(สอบสวน) สถานีต ารวจภูธร
เปือยน้อย 
 
   ทังนี้ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป จนกว่าจะมีค าส่ังเปล่ียนแปลง 
 
    ส่ัง ณ  วันท่ี   14   มีนาคม    พ.ศ. 2568 
 
 
 
  
       
                                         พันต ารวจเอก 
                 ( ภูมี  อีคะละ ) 
                                                   ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย 
        
 
 
 

 
 



 

 

 

ค าส่ังสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย 
ท่ี    62    /2568 

เรื่อง  แต่งต้ังคณะท างานเกี่ยวกับการตรวจสอบอาวุธปืนของกลางท่ีคดีเสร็จส้ินแล้วไม่น าส่ง 
********************************** 

          ด้วยได้รับหนังสือต ารวจภูธรจังหวัดขอนแก่นท่ี 0019.43/4017 ลงวันท่ี  2 มีนาคม 2568 
เรื่องส่งส าเนาแต่งต้ังคณะท างานเกี่ยวกับการตรวจสอบอาวุธปืนของกลางท่ีคดีเสร็จส้ินแล้วไม่น าส่ง สกบ. ตาม
แนวการตรวจราชการ ประจ าปีงบประมาณ 2568 เพื่อให้การบริหารจัดการควบคุม ก ากับ ดูแล ตรวจสอบ
อาวุธปืนของกลางท่ีคดีเสร็จส้ินแล้วไม่น าส่ง ของ สถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย เป็นไปด้วยความเรียบร้อยตาม
กฎหมาย ระเบียบ และแนวทางการปฏิบัติ 
 
  สถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย จึงแต่งต้ังคณะท างานเกี่ยวกับการตรวจสอบอาวุธปืนของกลางท่ี
คดีเสร็จส้ินแล้วไม่น าส่ง ประกอบด้วยข้าราชการต ารวจดังต่อไปนี้ 
ล าดับ ยศ – ช่ือ – สกุล ต าแห่ง หมายเหตุ 

1 พันต ารวจโทไพบูลย์  วงค์อินตา   รองผู้ก ากับการ(สอบสวน)ฯ หัวหน้าคณะท างาน 
2 พันต ารวจโทยงยุทธ   สะเดา       สารวัตร(สอบสวน)ฯ เป็นคณะท างาน 
3 ร้อยต ารวจเอกวัฒนา  ข่าขันมะลี     รองสารวัตร(สอบสวน)ฯ เป็นคณะท างาน 
5 ดาบต ารวจปรีชา       ปินะเก        ผู้บังคับหมู่งานป้องกันปราบปรามฯ เป็นคณะท างาน 
6 ดาบต ารวจประพจน์   เจริญวงศ์ ผู้บังคับหมู่งานป้องกันปราบปรามฯ เป็นคณะท างาน 

มีหน้าที่ ด าเนินการเกี่ยวกับการตรวจสอบอาวุธปืนของกกลางท่ีคดีเสร็จส้ินแล้วยังไม่น าส่ง  โดยให้เจ้าหน้าท่ี
ถือปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบและแนวทางการปฏิบัติของ ส านักงานต ารวจแห่งชาติ ให้ถูกต้อง ครบถ้วน 
ตามระเบียบ กฎหมายท่ีก าหนดไว้ไม่ให้เกิดความบกพร่องเสียหายเกิดขึ้น การปฏิบัติอยู่ในความควบคุมของ 
พันต ารวจเอกภูมี อีคะละ ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย 
 
  ท้ังนี้ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 
   ส่ัง ณ   วันท่ี   14   มีนาคม  พ.ศ. 2568 
 
 
 
      
    พันต ารวจเอก 
                             ( ภูมี  อีคะละ ) 
               ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย 
 
         
 

 
 



 

 

  
ค าสั่งสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย 

 ท่ี    63   /2568 
เร่ือง  แต่งต้ังคณะท างานควบคุมดูแลบ้านพักข้าราชการต ารวจ  

ประจ าปีงบประมาณ 2568 
************* 

            ด้วยได้รับหนังสือ ภ.4 ท่ี 0019.115/1856 ลงวันท่ี  6 กุมภาพันธ์ 2568 เรื่องการดูแล
บ้านพักของทางราชการ    ประจ าปีงบประมาณ 2568 นั้น เพื่อให้การพักอาศัยของข้าราชการต ารวจเป็นไป
ตามระเบียบท่ีปฏิบัติ ตามท่ีผู้บังคับบัญชาส่ังการนั้น ( บัญชีรายช่ือผู้พักอาศัย ตามผนวก กท้ายค าส่ังนี้)   
  สถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย จึงแต่งต้ังคณะท างาน ดูแลบ้านพักของทางราชการ ประจ าปี
งบประมาณ 2568 ประกอบด้วย 

ล าดับ ยศ – ช่ือ -สกุล ต าแหน่ง หมายเหตุ 
1 พันต ารวจโทปฐวี     ช านาญดี รองผู้ก ากับการป้องกันปราบปรามฯ หัวหน้าคณะท างาน 
2 พันต ารวจโทวิษณุ    โครตพจน์ รองผู้ก ากับการสืบสวนฯ รองหัวหน้าคณะท างาน 
3 พันต ารวจโทไพศาล   พรมบุตร สารวัตรป้องกันปราบปรามฯ คณะท างาน 
4 พันต ารวจโทพิชัย      สมอดง สารวัตรอ านวยการฯ คณะท างาน/เลขานุการ 
5 พันต ารวจตรีมะนูณ    ศรีมหาพรม สารวัตรสืบสวนฯ คณะท างาน 
6 ร้อยต ารวจตรีสุพร     มีบ้านเกิ้ง รอง สารวัตร (ป้องกันปราบปราม)ฯ คณะท างาน/ผู้ช่วยเลขานุการ 

มีหน้าท่ีก ากับดูแลห้องพักเรือนแถว /ความเป็นระเบียบเรียบร้อย /การเข้าพักอาศัย ตลอดจนการจัดกิจกรรม ต่างๆ  
เพื่อให้ห้องพัก สะอาด น่าอยู่ ฯลฯ การปฏิบัติอยู่ในความควบคุมของ ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย ให้ผู้มี
รายช่ือดังกล่าว ถือปฏิบัติตามค าสั่งน้ีโดยเคร่งครัด 

 

                       ท้ังน้ีต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

    สั่ง ณ  วันท่ี  14  มีนาคม  พ.ศ. 2568 

 

 

 

 

 
       พันต ารวจเอก 
                      ( ภูมี  อีคะละ ) 
                ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย 
 

 
 



ผนวก ก ประกอบค าส่ังสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย ท่ี 62/2568 ลง 14 มีนาคม  2568 เรื่อง แต่งต้ัง
คณะท างานควบคุมดูแลบ้านพักข้าราชการต ารวจ  

ประจ าปีงบประมาณ 2568 
 

 
 
 

 พ.ต.อ. ภูมี อีคะละ   



 
 
 
 



 
ค าสั่งสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย 

ที่     64     /2568 
เรื่อง  แต่งต้ังคณะท างานและมอบหมายให้ข้าราชการต ารวจ 

ปรับปรุงภูมิทัศน์และด าเนินการจัดกิจกรรม  ๕  ส. 
************* 

      ด้วยส านักงานต ารวจแห่งชาติ และส านักงานต ารวจภูธรภาค ๔ ได้ประชุมมอบนโยบายในการปฏิบัติราชการ 
และตามสั่งการของต ารวจภูธรจังหวัดขอนแก่น ซึ่งเป็นนโยบายเร่งด่วนที่จะต้องด าเนินการภายใน  ๓  เดือน  กอร์ปกับ
ส านักงานต ารวจแห่งชาติ ได้ก าหนดแบบและวิธีการด้านการบริการทั่วไป กิจกรรมที่ 3 การให้ความส าคัญกับการพัฒนาสถานี
ต ารวจเพ่ือมีความพร้อมในการให้บริการและเป็นที่พ่ึงของประชาชนได้อย่างแท้จริงการปรับภูมิทัศน์ดูแลความสะอาดสถานี
ต ารวจ/อาคาร บ้านพัก/ตู้ยาม และจัดสถานที่ให้เป็นระเบียบเรียบร้อย (สีไม่ตก หญ้าไม่รก) 
        สถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย จึงได้น านโยบายสู่การปฏิบัติเพ่ือขับเคลื่อนให้เป็นรูปธรรม สามารถตรวจสอบ 
ติดตาม ประเมินผลได้ โดยกระจายสู่แผนกงานในสังกัด ให้ด าเนินการปรับปรุงภูมิทัศน์ที่ภายในอาคาร (ห้องท างาน/ตู้เก็บ
เอกสาร/โต๊ะท างาน/รวมถึงตัวบุคคล/เครื่องแบบ แต่งกายสง่า วาจาไพเราะ) ภายนอกอาคารที่ท าการ (ลานจอดรถ ถนนเข้า – 
ออก  สวนหย่อม/รั้ว / ป้ายบอกชื่อบอกทาง) ตลอดจนบ้านพักอาศัยของทางราชการ โดยน าหลักการของกิจกรรม  ๕  ส. เป็น
แนวทางการปรับปรุงหรือรักษาความสะอาดให้เป็นระบบ  ระเบียบ  เก็บก็ง่าย  หายก็รู้  ดูงามตา  ซึ่งมีองค์ประกอบคือ ส.๑ 
สะสาง,ส.๒ สะดวก, ส.๓ สะอาด,ส.๔ สุขลักษณะ,และ ส.๕ สร้างวินัย) จึงได้แต่งต้ังคณะกรรมการด าเนินการ  ดังน้ี 
ล าดับ ยศ – ชื่อ -สกุล ต าแหน่ง หมายเหตุ 
1 พันต ารวจเอกภูมี       อีคะละ ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย  หัวหน้าคณะท างาน 
2 พันต ารวจโทไพบูลย์   วงค์อินตา รองผู้ก ากับการ( สอบสวน)ฯ รองหัวหน้าคณะท างาน 
3 พันต ารวจโทววิษณุ    โคตรพจน์ รองผู้ก ากับการสืบสวนฯ รองหัวหน้าคณะท างาน 
4 พันต ารวจโทปฐวี       ช านาญดี รองผู้ก ากับการป้องกันปราบปรามฯ รองหัวหน้าคณะท างาน 
5 พันต ารวจตรียงยุทธ    สะเดา สารวัตร(สอบสวน)ฯ คณะท างาน 
6 พันต ารวจโทไพศาล    พรมบุตร สารวัตรป้องกันปราบปรามฯ คณะท างาน 
7 พันต ารวจโทพิชัย      สมอดง สารวัตรอ านวยการฯ คณะท างาน 
8 พันต ารวจโทมะนูณ    ศรีมหาพรม สารวัตรสืบสวนฯ คณะท างาน 
9 เจ้าหน้าท่ีงานอ านวยการทุกนาย  คณะท างาน 
10 เจ้าหน้าท่ีงานสอบสวนทุกนาย  คณะท างาน 
11 เจ้าหน้าท่ีงานป้องกันปราบปรามทุกนาย  คณะท างาน 
12 เจ้าหน้าท่ีงานสืบสวนทุกนาย  คณะท างาน 
13 เจ้าหน้าท่ี งานจราจรทุกนาย  คณะท างาน 

เขตการรับผิดชอบ ตาม (ผนวก ก. ท้ายค าสั่งน้ี ) การปฏิบัติอยู่ในความควบคุมของ ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อย ให้
ผู้มีรายชื่อดังกล่าว ถือปฏิบัติตามค าสั่งน้ีโดยเคร่งครัด 
 
  ทั้งน้ี ตังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป จนกว่าจะมีค าสั่งเปลี่ยนแปลง 
 
    สั่ง ณ วันที ่  14   มีนาคม  พ.ศ. 2568 
 
 
      
                                                             พนัต  ารวจเอก  

                        ( ภมีู   อีคะละ ) 
                     ผูก้  ากบัการสถานีต  ารวจภธูรเปือยนอ้ย 

 

 



ผนวก ก. ประกอบค าส่ังสถานีต ารวจภูธรเปือยน้อยท่ี  64 /2568  ลงวันท่ี  14   มีนาคม 2568  เรื่อง
มอบหมายให้ข้าราชการต ารวจรับผิดชอบกิจกรรม 5 ส. 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ล าดับ สถานท่ี แผนกงานท่ีรับผิดขอบ หมายเหตุ 

1 บ้านพักของทางราชการ ผู้ท่ีอาศัยในบ้านพักของทางราชการ หัวหน้าแต่ละแผนก
งานดูแลรับผิดชอบ

การท ากิจกรรม 
2 บริเวณ ถนน 2297 หน้าป้าย สภ.เปือยน้อย 

ถนนสองฝ่ัง เข้า สภ. ถึงท่ีท าการ สถานีต ารวจ
และท่ีท าการงานป้องกันปราบปราม    

แผนกงานป้องกันปราบปราม/จราจร 

3 ถนนข้างครัวโรงพักท่ีจัดเก็บของกลางจันถึงเล้า
ไก่ ด.ต.จรุญ    

แผนกงานสอบสวน 

4 อาคารอเนกประสงค์ จนถึง ขอบสระน้ าด้านใน 
( ติดรั้วปราสาท)  

แผนกงานอ านวยการ 

5 สนามฟุตบอลดา้นหลงั สภ. จนถึง  
รัว้ โคก หนอง นา รวมถนนดา้นทิศใต ้(ขา้งบา้น 
ผกก.) และถนนดา้นทิศเหนือ 

แผนกงานสืบสวน 

 

 

 ตรวจแล้วถูกต้อง 
                                               พ.ต.ท.   พิชัย  สมอดง 

 ( พิชัย  สมอดง ) 
 สว.อก.สภ.เปือยน้อย  

 
                                                     
 

 

 

 

 
 



 
จ าแนกประเภททรพัยส์นิของราชการ 

ทะเบียนคุมยานพาหนะ 



 
 

 
 
 
 
 

 

จ าแนกประเภททรพัยส์นิของราชการ 

ทะเบียนคุมอาวุธปืน 



 

 
 

จ าแนกประเภททรพัยส์นิของราชการ 

ทะเบียนคุมอาวุธปืน 



 จ าแนกประเภททรพัยส์นิของราชการ อาวธุยทุธภณัฑแ์ละของบรจิาค 

ทะเบียนสมุดคุมสิ่งของหลวง 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบและตรวจนบัอาวธุยทุธภณัฑข์องสถานตี ารวจ 
 



 

 

 

 

 

  

 
 
 
 
 

ตรวจสอบและตรวจนบั อปุกรณอ์าวธุปนืและสิ่งของหลวงอยา่งสม่ าเสมอ 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

ตรวจสอบและตรวจนบั อปุกรณอ์าวธุปนืและสิ่งของหลวงอยา่งสม่ าเสมอ 
 

 



 

 
 
 

ตรวจสอบและตรวจนบั อปุกรณอ์าวธุปนืและสิ่งของหลวงอยา่งสม่ าเสมอ 
 

 



 

 

แนวทางการเผยแพรห่รอืเสรมิสรา้งความรู้ความเข้าใจให้เจา้หนา้ที่ 
พ.ต.อ.ภูม ีอคีะละ ผกก.สภ.เปือยนอ้ย มอบหมายให ้พ.ต.ท.ปฐว ีช านาญด ีรอง ผกก.ป.ฯ 

อบรมเสรมิสรา้งความรู้ความเขา้ใจใหก้บัเจา้หนา้ที่ต ารวจ 
อบรมการใชอ้าวธุปนื ไมง้า่ม 

  



 

 
 
 
 
 
  

 

แนวทางการเผยแพรห่รอืเสรมิสรา้งความรู้ความเข้าใจให้เจา้หนา้ที่ 
อบรมเสรมิสรา้งความรู้ความเขา้ใจใหก้บัเจา้หนา้ที่ต ารวจ 

อบรมการใชอ้าวธุปนื ไมง้า่ม  ดิว้ 

  



 
 
 

 
 
 

 
 



 


